INSTITUTO MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA

H. Junta de Gobierno 22 Sesién Ordinaria de 2008, 26-VI-08

10.6 MANUAL DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y DE PRESTACION DE
SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA DEL INSTITUTO MEXICANO DE
TECNOLOGIA DEL AGUA

EXPOSICION DE MOTIVOS Y DICTAMEN DEL AREA PROPONENTE:

El articulo 22 fraccion Ill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico a la letra dice: “Las dependencias y entidades deberan establecer comités de
adquisiciones, arrendamientos y servicios que tendran las siguientes funciones: Proponer las
politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como autorizar los supuestos no previstos en éstos, infirmandolo al titular de la dependencia o
al érgano de gobierno en el caso de las entidades y posteriormente, en su caso, someterlo a su
consideracion para su inclusion en las ya emitidas”. Al respecto, y con el fin de dar
cumplimiento al Decreto por el que se reforman diversas disposiciones de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 5
de septiembre del 2007, se modificé y actualizé el Manual de Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes Muebles y de Prestacion de Servicios
de cualquier Naturaleza del Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua que fue aprobado en la
12 Sesion de la Junta de Gobierno del IMTA celebrada el 12 de abril de 2007, especificamente
en sus numerales 3, 5.1, 5.2, 6, 7.1.2, 7.2.2, 7.2.3, 7.6.2, 7.6.4, y 8, relativos a la formalizacion
de la delegacion de autorizacion de tramites a los Responsables de Unidades Administrativas
por el Director General, para la agilizacion de tramites y los topicos del manejo ambiental de las
adquisiciones.

Con base en lo anterior, se informa y se somete a consideracion de este H. Cuerpo Colegiado
la modificacion y actualizacion del Manual de Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes Muebles y de Prestacion de Servicios de cualquier
Naturaleza del Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua.

PROPUESTA DE ACUERDO

08.10.6 Con fundamento en los articulos 58 fraccion VII de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, 22 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pudblico, articulo 2 de su Reglamento y 8 del Estatuto Orgénico del Instituto Mexicano de
Tecnologia del Agua, se aprueba la modificacion y actualizacion del Manual de Politicas, Bases
y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano
de Tecnologia del Agua.

Se anexa: modificaciones al Manual de Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua.

DICTAMEN DE LA UNIDAD JURIDICA

En opinion de la Unidad Juridica del IMTA, el presente dictamen se emite en atencion al Oficio
No. 529-080/2005 de fecha 25 de agosto de 2005, emitido por el Procurador Fiscal de la
Federacion, por lo que, se determina que es de competencia de este Organo de Gobierno, de
conformidad con los articulos 58 fraccién VII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales,
22 fraccion lll de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y 8 del
Estatuto Organico del IMTA.

PROPONE DICTAMINA APRUEBA
M. en A. MARIA LIC. LUIS A. MENDOZA DR. POLIOPTRO F.
ROSALINDA VALENCIA MARTINEZ AUSTRIA
ARGANDAR ROSANO JEFE DE LA UNIDAD DIRECTOR GENERAL
COORDINADORA DE JURIDICA
ADMINISTRACION




ADECUACIONES AL MANUAL DE POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y DE
PRESTACIONES DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA DEL INSTITUTO
MEXICANO DE TECNOLOGIA DEL AGUA.

3 MARCO JURIDICO

Se incluyd lo siguiente:

Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de
papel y de la certificacion de manejo sustentable de bosques por la Administracion
Publica Federal, 5 de septiembre de 2007.

Circular que contienen los Lineamientos generales relativos a los aspectos de

sustentabilidad ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico, 31 de octubre de 2007

5.1 Del Director General
DICE:

Autoriza mediante acuerdo con los titulares de las unidades administrativas del IMTA, la
contratacion de servicios a través de licitacion publica.

DEBE DECIR:
Autorizar mediante acuerdo con los titulares de las unidades administrativas del IMTA, la

contratacion de servicios a través de licitacion publica, de acuerdo a los montos vigentes,
previamente establecidos.

5.2 De los titulares de las unidades administrativas:
Se incluyé lo siguiente:
Autorizar mediante acuerdo con los subcoordinadores del IMTA, la contratacion de

servicios a través de licitacion publica, de acuerdo a los montos vigentes, previamente
establecidos en los poderes otorgados.



6 POLITICAS
Se incluyd lo siguiente:

Todas las Unidades Administrativas se abstendran de comprar bienes de los incluidos
dentro de la definicion de TIC.

7.1.2 Contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones

DICE:

Para la contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
las unidades administrativas del IMTA previamente deberan verificar si en los archivos del
Departamento de Contratos, o en su caso, en los de la Semarnat.....

Para cumplir lo anterior, el IMTA, a través de la Coordinacién de Administracion, debera
remitir a la Semarnat una relacion anual de los contratos adjudicados por concepto de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, incluyendo la descripcion sucinta del
objeto de los contratos, asi como de sus resultados.

En el Departamento de Contratos del IMTA, o en su caso, en la Semarnat, se verificara la
existencia de este tipo de contratos y daran respuesta dentro del termino de diez dias
hébiles siguientes a la recepcion de la solicitud de busqueda.

La erogacion para la contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones requerird de la autorizacién por parte del Director General del IMTA,
mediante acuerdo en el que el titular de la unidad administrativa que se trate, indicara
que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacion.

DEBE DECIR:

Para la contratacién de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones,
las unidades administrativas del IMTA previamente deberan verificar si en los archivos del
Departamento de Contratos.....

En el Departamento de Contratos del IMTA, se verificara la existencia de este tipo de
contratos y dara respuesta dentro del termino de tres dias habiles siguientes a la
recepcion de la solicitud de basqueda.

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, requerira acuerdo del subcoordinador, autorizado por el titular de la
unidad administrativa, en caso de ausencia, por el encargado del despacho de los
asuntos de acuerdo a los montos vigentes, previamente establecidos en los poderes
otorgados, indicando que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su
realizacion.

En caso de que los montos sean mayores al monto establecido en los poderes, se
requerira acuerdo del titular de la unidad administrativa, autorizado por el Director



General, en caso de ausencia, por el encargado del despacho de los asuntos de la
Direccion General.

7.2.2 De la solicitud de servicios
DICE:

Para las solicitudes de contratacion de servicios por licitaciobn publica, se requerira
acuerdo del titular de la unidad administrativa, autorizado por el Director General del
Instituto, en caso de ausencia, por el encargado del despacho de los asuntos de la
Direccion General.

La solicitud para la contratacibn de servicios se hard mediante escrito dirigido al
Coordinador de Administracion o al Subdirector de Recursos Materiales, anexando el
acuerdo de autorizacion del Director General.....

DEBE DECIR:

Para las solicitudes de contrataciébn de servicios por licitacion publica, se requerird
acuerdo del subcoordinador, autorizado por el titular de la unidad administrativa, en caso
de ausencia, por el encargado del despacho de los asuntos de acuerdo a los montos
vigentes, previamente establecidos en los poderes otorgados.

En caso de que los montos sean mayores al monto establecido en los poderes, se
requerira acuerdo del titular de la unidad administrativa, autorizado por el Director
General, en caso de ausencia, por el encargado del despacho de los asuntos de la
Direccion General.

La solicitud para la contrataciébn de servicios se hara mediante escrito dirigido al
Coordinador de Administracion o al Subdirector de Recursos Materiales, anexando el
acuerdo de autorizacion.....

Se incluyd lo siguiente:
7.2.3 Aspectos de sustentabilidad ambiental

1. Aspectos ambiental para la adquisicion, arrendamiento y servicios para el uso
eficiente y racional del agua y de la energia, asi como a la prevencion de la
contaminacién del agua, suelo y atmadsfera.

El solicitante de bienes muebles debera considerar que los equipos que se pretendan
adquirir tengan mecanismos de ahorro de agua o energia, en la medida de lo posible, sin
menoscabar su eficiencia.

En la contratacién de servicios por licitacion publica e invitacion a cuando menos tres
personas, el solicitante deberd considerar la existencia de mecanismos de ahorro de
agua y energia, en la medida de lo posible, sin menoscabar su eficiencia, los cuales
deberan ser planteados en los términos de referencia o especificaciones, lo cual sera
verificado por el Titular de la Unidad Juridica.



En las bases de licitacién, seglin sea el caso, se solicitara se adjunte, la informacion y
documentacion que acredite el cumplimiento de los criterios técnico en material ambiental
establecida en la normatividad aplicable.

El Jefe del Departamento de Contratos con el apoyo del solicitante deberan incluir en el
contrato aquellas obligaciones que se plantearon en los términos de referencia que
permitan asegurar en todo momento el ahorro de agua y energia.

2. Aspectos de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones de madera,
muebles y suministros de oficina fabricados con este material

Los aspectos que deberan considerarse para la adquisicibn de madera y suministros de
oficina que contengan este material son los siguientes:

En las bases de Licitacién o de Invitacién a cuando menos tres personas se le requerira a
los participantes que presenten la siguiente documentacion:

a). Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por terceros
registrado ante la Secretaria de Medio Ambiente Recursos Naturales 6 en su
defecto;

b) Carta original que contenga la declaracion bajo protesta de decir verdad de que
el proveedor original de la madera cuenta con el certificado de manejo sustentable de los
bosques y en el cual indique, ademas el numero de registro ante la Secretaria de
Medio Ambiente Recursos Naturales de su certificado, el nimero de metros cubicos que
le fueron entregados por su proveedor, la descripcién y la fecha de la venta, asi como el
destino final para el cual fue adquirida la madera o el producto forestal maderable.

En las bases de Licitacion o de invitacion a cuando menos tres personas para la
adquisicion de madera, muebles y suministros de oficina elaborados con este material,
gue provienen de bosques con aprovechamientos forestales autorizados, asi como la
madera empleada en la instalacion de madera en acabados de inmuebles y en los
suministros de oficina, se debera solicitar la siguiente documentacion:

a) Remision forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, incluyendo la astilla, que se hayan adquirido en el lugar de su
aprovechamiento o en plantaciones;

b) Reembarque forestal: Cuando de trate de materias primas forestales, sus productos
y subproductos, que se hayan adquirido en el centro de almacenamiento o de
transformacion;

b) Pedimento aduanal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos
y subproductos que se hayan importado directamente;

¢) Comprobante fiscal con cédigo de identificacion: Cuando se trate de materias
primas forestales, sus productos y subproductos, incluyendo astillas, proveniente
de bosques con aprovechamientos forestales autorizados o plantaciones, 0 bien



cuando se trate de los productos y subproductos forestales, incluida la madera
aserrada o con escuadria, distribuidos por carpinterias, madererias, centros de
produccion de muebles y otros similares.

Cuando la madera provenga de una plantacion, Gnicamente se solicitara la autorizacion o
la constancia de registro otorgada por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y que se acredite la legal procedencia de la madera empleada con la
documentacion referida en este punto.

El solicitante de papel para uso de oficina, considerara en el llenado de su requisicion
que se incluyan especificaciones que requieran un minimo de 50% de fibras de material
reciclado, fibras naturales no derivadas de la madera o materias primas provenientes de
bosques y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus combinaciones y
elaborado en procesos con blanqueado libre de cloro.

Para cumplir con lo antes mencionado se le deberd solicitar en las bases de licitacion y de
invitacion a cuando menos tres personas una carta bajo protesta de decir verdad, que el
papel cumple con las caracteristicas sefialadas y con la normatividad aplicable.

En caso que el solicitante del papel para uso de oficina requiera por cuestiones técnicas
o de disponibilidad en el mercado utilizar otro tipo de papel, este podra ser adquirido,
Unicamente cuando el solicitante justifique la adquisicion.

7.6.2 Requisitos y condiciones que deberan observarse en la elaboraciéon de una
fianza de cumplimiento y de anticipo

DICE:

Los requisitos y condiciones son los siguientes:

1.- Deberan expedirse a favor y satisfaccion del Instituto.

2.- La indicacion del importe total garantizado con nimero y letra (sin considerar el IVA).

3.- Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato.

4.- La informacion correspondiente al nUmero de contrato o acto celebrado, la fecha del
contrato, asi como la especificacion de las obligaciones garantizadas.

5.- El sefialamiento de la denominacion o nombre del contratista, proveedor o fiado.
6.- La vigencia de esta fianza quedara abierta para permitir que cumpla con su objetivo.
7.- Parrafos que debera contener el texto de la fianza:

o ‘“Esta fianza estara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del
contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o



juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad
competente, salvo que las partes se otorguen el finiquito.

e '"Esta afianzadora acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucién
previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para la efectividad de las
fianzas, aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo del
pago extemporaneo del importe de la poliza de fianza requerida.

e “Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y
por escrito del IMTA.

e “Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste
efectle la totalidad del pago en forma incondicional, el IMTA debera liberar la fianza
respectiva.

DEBE DECIR:

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, esta deberé presentarse conforme lo
establece el articulo 69 del reglamento.

7.6.4 Decrementos e incrementos en los precios
DICE:

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan pactarse preferentemente a precio
fijo. En casos justificados se podran pactar en el contrato y/o pedidos, decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con la formula o0 mecanismo que se determine en
las bases de la licitacion o la invitacion a cuando menos tres personas o en los requisitos
de cotizacion. Si el importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra
conformado por varios conceptos, deberé establecerse claramente cual o cuales de ellos
seran susceptibles de sufrir decrementos o incrementos, asi como el valor porcentual de
cada uno de ellos, considerando conveniente preverlo en los contratos con vigencia igual
0 superior a un afo.

DEBE DECIR

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan pactarse preferentemente a precio
fijo. En contratos con vigencia menor a un afio no se podra pactar condicion de ajuste de
precios, salvo en casos excepcionales en que sean aprobados por la Coordinacién de
Administracion, en cuyo caso se podra pactar en el contrato y/o pedido, decrementos o
incrementos a los precios de acuerdo con la formula 0 mecanismo que se determine en
las bases de la licitacion o la invitacidon a cuando menos tres personas o en los requisitos
de cotizacion. Si el importe que sufra incrementos o decrementos se encuentra
conformado por varios conceptos, deberé establecerse claramente cual o cuales de ellos
seran susceptibles de sufrir decrementos o incrementos, asi como el valor porcentual de
cada uno de ellos.

En caso de autorizarse un incremento de precios, sOlo procederd para aquéllas
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que de acuerdo al calendario, no se encuentre
atrasada la entrega o prestacion de servicios por causas imputables al proveedor.



Podréa establecerse el incremento por el cambio del ejercicio correspondiente, siempre y
cuando se haya prestado el servicio por un periodo minimo de doce meses, tomando
como tope maximo, el porcentaje de indice inflacionario que determine el Banco de
México al cierre del ejercicio fiscal anterior al que se solicito cuando la vigencia coincida
con el término del afio fiscal, o bien la inmediata anterior fijada por el banco de México a
la fecha en que iniciara el incremento.

En estos casos debera establecerse en las bases y en el contrato o pedido, un plazo
dentro del cual el proveedor podra formular su peticién, ya que de no hacerlo dentro del
mismo, Unicamente se otorgaria el incremento a partir de la fecha en que se solicite.

Todo incremento que se autorice debera contar previamente con la certificacion de
suficiencia presupuestal que lo respalde.

8 TRANSITORIOS
DICE:

El presente documento normativo deja sin efecto al Manual de politicas, bases y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto
Mexicano de Tecnologia del Agua, aprobado por la Junta de Gobierno el 16 de diciembre
de 2005.

El IMTA, a través de su Organo de Gobierno, emite el presente Manual de politicas, bases
y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, del Instituto Mexicano de Tecnologia del
Agua, en cumplimento con lo dispuesto por el articulo segundo transitorio del Decreto que
reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DEBE DECIR:

El presente Manual de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de cualquier naturaleza, del
Instituto Mexicano de Tecnologia del Agua, entrara en vigor al dia siguiente de su
aprobacion por la Junta de Gobierno.

El presente documento normativo deja sin efecto a los Manuales de politicas, bases y
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Instituto
Mexicano de Tecnologia del Agua, aprobados por la Junta de Gobierno el 16 de diciembre
de 2005y el 12 abril de 2007.

ElI IMTA, a través de su Organo de Gobierno, emite el presente Manual de politicas, bases
y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y
prestacion de servicios de cualquier naturaleza, del Instituto Mexicano de Tecnologia del
Agua, en cumplimento con lo dispuesto por el decreto que reforma a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del 5 de septiembre de
2007.





